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अèथायी आधार पर सलाहकार (राजभाषा) कȧ ǓनयुिÈत के ͧलए अͬधसचूना 
आईआरसीटȣसी /  पूवȸ ¢ेğ, कोलकाता 

 
 उपयुÈत उàमीदवारɉ से आवेदन आमंǒğत करता है जो सेवाǓनवƣृ सरकारȣ कम[चारȣ हɇ और कɅ ġ / राÏय 
सरकार या èवायƣ संगठनɉ, पीएसयू या Ǔनयामक Ĥाͬधकरणɉ या ͪवæवͪवɮयालयɉ या अकादͧमक या अनुसंधान 
सèंथान आǑद के आͬधकाǐरक भाषा ͪवभाग / कैडर से सेवाǓनवƣृ हɇ। सलाहकार (राजभाषा) के Ǿप मɅ संलÊन 
होने के ͧलए राजभाषा कायɟ /  गǓतͪवͬधयɉ का ͧसɮध अनुभव होना चाǑहए । यह ǓनयुिÈत ͪवशुɮध Ǿप से छह (06) 

महȣने कȧ अवͬध के ͧलए "अèथायी आधार" पर होगी और आवæयकता के आधार पर बढ़ाई जा सकती है। 

Đम 
सÉंया  

पद िèथǓत िèथǓत कȧ 
सÉंया 

आयु सीमा  

(आवेदन ĤाÜत करने कȧ अǓंतम Ǔतͬथ के अनुसार) 

पाǐरĮͧमक 

1. सलाहकार 
(राजभाषा) 

01  आवेदन ĤाÜत करने कȧ अǓंतम Ǔतͬथ को अͬधकतम 
आयु सीमा 63  वष[ है।  हालांͩक, अगर  एक सेवाǓनवƣृ 
कम[चारȣ जो यहां Ǔनधा[ǐरत अͬधकतम आयु पार कर 
चुका है, लेͩकन पहले से हȣ मğंालय के ͩकसी ͪ वभाग मɅ 
सलाहकार के Ǿप मɅ काम कर रहा है और आवेदन 
करना चाहता है, वह भी आवेदन कर सकता है।  

पाǐरĮͧमक 
आईआरसीटȣसी के 
Ǔनयमɉ के अनुसार 

मͧलगेा 

 

उपयु[Èत काय[ के पाğता मानदÖड, Ǔनबंधन एवं शतɏ आǑद सǑहत Þयौरे अनुपğ-I और II (नीचे) मɅ दशा[ए गए हɇ। 
ĤाÜत आवेदनɉ के आधार पर शॉट[ͧलèट ͩकए गए उàमीदवारɉ को सा¢ा×कार मɅ उपिèथत हɉगे  / ĤाÜत आवेदनɉ 
के आधार पर शॉट[ͧलèट ͩकए गए उàमीदवारɉ को सा¢ा×कार मɅ उपिèथत होने के ͧलए तारȣख, समय और èथान 
कȧ जानकारȣ ईमेल के माÚयम से सूͬचत ͩकया जाएगा ।  

इÍछुक उàमीदवार, जो पाğता मानदंड (अनुबंध I) को पूरा करत ेहɇ, अÍछे èवाèØय वाले हɇ और तुरंत शाͧमल होन े
कȧ िèथǓत मɅ हɇ, शैͯ¢क योÊयता, अनुभव, अंǓतम वेतन और Ǔनपटान / पɅशन भुगतान आǑद के समथ[न मɅ 
Ĥासंͬगक दèतावेजɉ के साथ Ǔनधा[ǐरत Ĥोफामा[ (अनुबंध -III) मɅ अपना आवेदन जमा कर सकत े हɇ। सीलबंद 
लͧफाफे मɅ "आईआरसीटȣसी /ईजेड मɅ सलाहकार (राजभाषा) के Ǿप मɅ संलÊनता के ͧलए आवेदन" के साथ सुपर 
सÞसĐाइब ͩकया गया है, जो Ǔनàनͧलͨखत पत ेपर 08-09-2023 (16:00 बजे) को या उसस ेपहले इस काया[लय मɅ 
पहंुचना चाǑहए: 

समूह महाĤबंधक 

भारतीय रेलवे खानपान और पय[टन Ǔनगम ͧलͧमटेड,(आईआरसीटȣसी) 
पूवȸ ¢ेğ : 3, कोइलाघाट èĚȣट, Ēाउंड Ýलोर, कोलकाता - 700001 

फोन: 2243-9045, फ़ैÈस: 2243-9046 
 

इसके अलावा संलÊनकɉ के साथ èकैन ͩकए गए आवेदन पğ को अǓनवाय[ Ǿप से अǓंतम Ǔतͬथ पर या उससे पहले  

hrdkolkata@irctc.com ईमेल आईडी पर भेजना होगा। आईआरसीटȣसी के पास ǓनयुिÈत ĤͩĐया के ͩकसी भी चरण मɅ 
नोǑटͩफकेशन को बढ़ाने /घटाने/ वापस लेने का अͬधकार सुरͯ¢त है। ͩकसी भी जांच पर ͪवचार नहȣं ͩकया जाएगा। 
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अनुबंध 1 
 

ǓनयुिÈत के ͧलए Ĥèताͪवत सलाहकार आͬधकाǐरक शÞदावलȣ का उपयोग करत ेहुए राजभाषा कायɟ से अÍछȤ तरह पǐरͬचत 
होना चाǑहए और Ǒहदंȣ और अĒेंजी भाषा पर अÍछȤ पकड़ के साथ अपेͯ¢त योÊयता, कौशल और अनुभव होना                          

चाǑहए जैसा ͩक नीचे बताया गया है। 

 

 आवेदक को कɅ ġ /  राÏय सरकार या èवायƣ संगठनɉ या Ǔनयामक Ĥाͬधकरणɉ, पीएसयू या ͪवæवͪवɮयालयɉ या शै¢ͨणक या 
अनुसंधान संèथान आǑद से सेवाǓनवƣृ होना चाǑहए और Ǒहदंȣ से अĒेंजी और इसके ͪवपरȣत (राजभाषा / अनुवाद) काय[ 
का अनुभव रखने पर ͪवचार ͩकया जाएगा। 

 

सेवाǓनवƣृ कम[चारȣ जो उपयु[Èत काय[ के ͧलए आवेदन कर सकत ेहɇ उनकȧ पाğता Ǔनàनानुसार उिãलͨखत है: - 

 

वͪभाग ͪवभाग के सवेाǓनवƣृ कम[चाǐरयɉ कȧ पाğता जो आवदेन कर सकते हɇ और 
उÈत वॉक-इन-इंटरåय ूमɅ भाग ले सकते हɇ 

राजभाषा भारत सरकार से सेवाǓनवƣृ/सीपीएसई कम[चारȣ िजनके पास राजभाषा ͪवभाग का 
पया[Üत अनभुव है और ई2 (50000-160000 ǽपये)/ई3 (60000-180000 
ǽपये) या लेवल-8/लेवल-9 (Ēपु बी राजपǒğत) या लेवल 10 से सेवाǓनवƣृ हɇ। 

 
 

 

आवæयक योÊयता: 
 

(क) कंÜयूटर अनुĤयोगɉ (वड[ Ĥोसेͧसगं, èĤेडशीट, ई-मेल और मसेैिजंग आǑद) का काय[साधक £ान होना चाǑहए। 

 

(ख) अंĒेजी और Ǒहदंȣ मɅ कंÜयूटर टाइͪपगं कौशल होना चाǑहए ताͩक सͬचवीय समथ[न के ǒबना èवतंğ Ǿप से अनुवाद काय[  

करने मɅ स¢म हो (चयन सͧमǓत / स¢म Ĥाͬधकारȣ के ͪववेक पर, असाधारण अनुवाद ¢मताओं वाले उàमीदवारɉ के मा  
मले मɅ टाइͪपगं कौशल कȧ आवæयकता को समाÜत ͩकया जा सकता है। 

 

(ग) आͬधकाǐरक शÞदावलȣ और Ǒहदंȣ और अंĒेजी पर उ×कृçट कमांड सǑहत गुणवƣापूण[ अनुवाद करने कȧ ¢मता होना 
चाǑहए। 

 
================================================================================================== 
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अनुबंध 2 

Ǔनयम और शतɏ: 
1. ǓनयुिÈत कȧ अवͬध  

ǓनयुिÈत शुǾ मɅ छह महȣने कȧ अवͬध के ͧलए होगी। आवæयकता के आधार पर आगे बढ़ाया जा सकता है। 

2. चयन ĤͩĐया 
ǓनयुिÈत ͪ वशुɮध Ǿप स ेअèथायी आधार पर होगी। अͬधसचूना के जवाब मɅ ĤाÜत आवेदन आवेदकɉ के अनुभव 
और योÊयता के आधार पर शॉट[ͧलèट ͩकया जाएगा। केवल शॉट[ͧलèट ͩकए गए उàमीदवारɉ को सा¢ा×कार / 
कौशल परȣ¢ा मɅ उपिèथत होने के ͧलए ईमेल पर सूचना भेजी जाएगी। उपयुÈतता का Ǔनधा[रण Ǒहदंȣ से अĒेंजी 
मɅ अनुवाद कौशल और इसके ͪवपरȣत, भाषा पर Ĥशंसा, टाइͪपगं कौशल सǑहत कंÜयूटर के कामकाजी £ान, सरकारȣ 
काया[लयɉ मɅ राजभाषा / ओएल काया[Ûवयन के बारे मɅ £ान / Ĥदश[न आǑद के आधार पर ͩकया जाएगा। 

3. पाǐरĮͧमक 

सलाहकार का पाǐरĮͧमक (अǓंतम वेतन आहरण (मूल + महंगाई भƣा) कम (-) पɅशन और ǓनयुिÈत के समय 
उस पर महंगाई राहत) का 100% होगा। इस तरह से ǓनयुÈत सलाहकार को एकमुæत परामश[ शुãक ͧमलेगा। Ǒदए 
गए असाइनमɅट को पूरा करने के संबंध मɅ ͩकसी बाहरȣ èथान पर जाने कȧ आवæयकता के मामले मɅ, याğा, बोͫडɍग 
और लॉिजंग के कारण होने वाले खचɟ कȧ ĤǓतपǓूत[ संबंͬधत टȣए / डीए Ǔनयमɉ के अनुसार कȧ जाएगी। 

4. कत[åयɉ का दायरा 
ऐसी ǓनयुिÈत कȧ अवͬध के दौरान, परामश[दाता /राजभाषा को आईआरसीटȣसी / पूवȸ ¢ेğ   Ĥाͬधकाǐरयɉ ɮवारा  
सɋपे गए काय[ को करने कȧ आवæयकता होगी। Ǔनàनͧलͨखत कत[åयɉ का पालन ͩकया जाना है। 

 

 दèतावेजɉ का Ǒहदंȣ से अंĒेजी मɅ अनुवाद करना और इसके ͪवपरȣत। 

 अनुवाǑदत दèतावेजɉ (Ǒहदंȣ से अंĒेजी) टाइप करने के ͧलए, कोई अलग टाइͪपèट Ĥदान नहȣं ͩकया जाएगा।  

 Ǒहदंȣ से अंĒेजी मɅ एक Ĥकार के पğɉ /संचारɉ का ĤाǾप तैयार करना। 

 राजभाषा ͪ वभाग, भारत सरकार या ͩकसी अÛय Ĥाͬधकरण को समय-समय पर Ĥèतुत सभी ǐरटन[ और जानकारȣ 

तैयार करना। 

 सरकार कȧ राजभाषा नीǓत का अनुपालन सǓुनिæचत करना।  

 आवͬधक राजभाषा बैठक आयोिजत करने मɅ सहायता करना और काय[वƣृ तैयार करना।  

 राजभाषा नीǓत के तहत ͪ वͧभÛन गǓतͪवͬधयɉ के आयोजन मɅ सहायता करना। पखवाड़ा Ǒहदंȣ सÜताह का आयोजन, 

राजभाषा से संबंͬधत समारोह और सàमेलन आयोिजत करना। 

 कम[चाǐरयɉ को राजभाषा नीǓत का पालन करने के ͧलए Ĥͧशͯ¢त करना। 

 फाइलɉ और राजभाषा सेल के उͬचत ǐरकॉड[ को बनाए रखना।  

 राजभाषा नीǓत कȧ अनुपालन िèथǓत पर डाटा बेस बनाए रखना। 
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 ǑहÛदȣ Ĥͧश¢ण/परȣ¢ा आǑद कȧ åयवèथा करना। 

 समय-समय पर सɋपे गए ऐसे अÛय ĤशासǓनक कायɟ और कत[åयɉ (जो राजभाषा काय[ से संबंͬधत हो भी सकत े

हɇ /नहȣं भी हो सकते हɇ  का पालन करना।) 

 

5. छुɪटȣ  

 

आईआरसीटȣसी कȧ नीǓत के अनुसार सलाहकार छुɪटȣ का हकदार होगा। 

 

6. काया[लय का समय  

काय[ Ǒदवसɉ (5 Ǒदन /सÜताह) के दौरान काम के घंटे सुबह 10:00  बजे से शाम 06:30 बजे तक हɉगे, िजसमɅ 
बीच मɅ आधे घंटे का लंच Ħेक भी शाͧमल है। उÛहɅ आईआरसीटȣसी मɅ ǓनयुिÈत कȧ अवͬध के दौरान कोई अÛय 
असाइनमɅट (पूण[काͧलक / अंशकाͧलक) लेने कȧ अनुमǓत नहȣं दȣ जाएगी। सलाहकार को रͪववार /अÛय राजपğ 
अवकाशɉ आǑद पर बुलाया जा सकता है, यǑद आवæयक हो। 

 

7. İोत पर कर कटौती 
 

Ĥचͧलत Ǔनयमɉ के अनुसार आयकर या ͩकसी अÛय कर कȧ कटौती कȧ जाएगी, भुगतान करने से पहले İोत पर 
कटौती कȧ जाएगी, िजसके ͧलए काया[लय टȣडीएस Ĥमाण पğ जारȣ करेगा। 

 

8. डटेा और दèतावेजɉ कȧ गोपनीयता। 
 

ǓनयुÈत सलाहकार काया[लय कȧ èपçट ͧलͨखत सहमǓत के ǒबना, इस असाइनमɅट के उɮदेæय से या काया[लय के  

लͧए असाइनमɅट के दौरान एकğ ͩकए गए डटेा या आंकड़ɉ या काय[वाहȣ या जानकारȣ के ͩकसी भी Ǒहèसे का  

उपयोग या Ĥकाशन या खुलासा नहȣं करेगा। अनुबंध कȧ समािÜत से पहले और काया[लय ɮवारा अǓंतम भुगतान  

जारȣ ͩकए जाने से पहले सलाहकार काया[लय को असाइनमɅट के ǐरकॉड[ का पूरा सेट सɋपने के ͧलए बाÚय होगा। 

 

9. Ǒहतɉ का टकराव 
 

इस काया[लय ɮवारा ǓनयुÈत परामश[दाता ͩकसी भी मामले का ĤǓतǓनͬध×व नहȣं करेगा या ͩकसी भी मामले मɅ 
राय या सलाह नहȣं देगा जो काया[लय के Ǒहत के ĤǓतकूल है। 

 

10. सेवा कȧ समािÜत 
 

काया[लय ɮवारा एक महȣने का नोǑटस देकर ǒबना कोई कारण बताए ͩकसी भी समय ǓनयुिÈत समाÜत कȧ जा 
सकती है, िजसे आईआरसीटȣसी के Ǔनयमɉ के अनुसार काय[भार के आधार पर कम / बढ़ाया जा सकता है। 

 
 
 

11. आवेदन जमा करने के ͧलए ǑदशाǓनदȶश। 
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Ǔनधा[ǐरत Ĥोफामा[ मɅ ɬयूटȣ पूण[ आवेदन Ĥèतुत ͩकए जाने चाǑहए ताͩक समापन Ǔतͬथ से पहले इस काया[लय मɅ  

पहंुच सकɅ । अǓंतम Ǔतͬथ के बाद ĤाÜत ͩकसी भी आवेदन पर ͪवचार नहȣं ͩकया जाएगा। 

आवेदन Ǔनàनͧलͨखत èव-Ĥमाͨणत दèतावेजɉ के साथ Ĥèतुत ͩकया जाना चाǑहए। 

 

 सेवाǓनवृͪƣ अͬधसचूना और पीपीओ कȧ ĤǓत (सेवाǓनवƣृ पɅशनभोͬगयɉ के मामल ेमɅ) 
 वͪ£ाͪपत शैͯ¢क योÊयता, कौशल और अनुभव के समथ[न मɅ Ĥमाण पğ। 

 
 
 
 
 
 
 

 अपर महाĤबंधक (मा.सं.ͪव. / पूवȸ ¢ेğ ) 
Addl. General Manager (HRD)/East Zone 
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आईआरसीटȣसी /पूवȸ ¢ेğ मɅ सलाहकार (राजभाषा) कȧ ǓनयुिÈत के ͧलए आवदेन 
1 परूा नाम  

 

 
 

2 पͪता का नाम 
 

 
 

3 जÛम Ǔतͬथ 
 

 
 

4 आवेदक के पास अͬधसूͬचत शैͯ¢क योÊयता का ͪववरण (अकं 
पğ èपçट Ǿप से ͪवषयɉ के Ǿप मɅ अĒेंजी और Ǒहदंȣ के साथ 
अÚययन के माÚयम को इंͬगत करना चाǑहए) 
 

 

5 सरकारȣ सेवा से सेवाǓनवृͪƣ कȧ Ǔतͬथ (केवल पɅशनभोͬगयɉ के 
लͧए) 
 
 

 

6 अनशुासन और अपील मामले / सतक[ ता िèथǓत: आपके 
खͨलाफ कोई ͪवभागीय काय[वाहȣ /सतक[ ता काय[वाहȣ या 
सेवाǓनवृͪƣ के बाद /वत[मान मɅ कोई अÛय मामला लंǒबत है? 

यǑद हा,ँ तो परूा ͪववरण दɅ 
 

 

7 पीपीओ नबंर (संलÊन फोटोकॉपी) 
(केवल पɅशनभोͬगयɉ के ͧलए) 
 

 

8 फोन नबंर /मोबाइल नबंर के साथ परूा पğाचार पता। 
 
 

 
 
 

9 सेवाǓनवृͪƣ के समय काया[लय का पता 
 
 

 
 

10 पदनाम अǓंतम बार Ǒदया गया  
 
 

 
 

11 अǓंतम वेतन ĤाÜत 
 
 

 
 

12 ई-मेल आईडी 
 
 

 
 

13 पनै काड[ आइडी  

आधार काड[ आइडी  
 

 

14 अनभुव का संͯ¢Üत ͪववरण  

(यǑद आवæयक हो तो कृपया अǓतǐरÈत शीट संलÊन करɅ) 
पदनाम और 
पोिèटंग का 

èथान 

से तक बीपी /जीपी /पे 
लेवल /मंथलȣ पे 

कͩए गए काय[ कȧ 
ĤकृǓत 
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15 आवेदक के पास ͪव£ाͪपत कौशल का ͪववरण। 
 
 

 
 
 
 
 

16 उÈत ǓनयिुÈत के ͧलए अपनी उपयÈुतता के समथ[न मɅ 
अǓतǐरÈत Ĥासंͬगक जानकारȣ, यǑद कोई हो, तो यǑद आवæयक 
हो, तो एक अलग शीट संलÊन करɅ 
 
 

 

17 अͬधमानतः उस सगंठन के दो संदभɟ का नाम िजसमɅ पदनाम, 

पता, संपक[  संÉया और ईमेल के साथ अकेले काम ͩकया गया 
था। 
 
 

 
 

 
मɇ इसके ɮवारा घोषणा करता हंू ͩक ऊपर Ǒदए गए ͪववरण मेरे £ान और ͪवæवास के अनुसार स×य और सहȣ हɇ। यǑद ऊपर 
दȣ गई कोई भी जानकारȣ गलत/अधूरȣ या झठूȤ पाई जाती है, तो मɇ अयोÊय होन े के ͧलए उƣरदायी हंू। मɇ आगे घोषणा 
करता हंू ͩक मɇ काया[लय के काम और आͬधकाǐरक / सɋपे गए कत[åयɉ को करने के ͧलए ͬचͩक×सकȧय Ǿप स ेͩफट हंू। मɇन े
इस दèतावेज को पढ़ा है और सलाहकार (राजभाषा) के Ǿप मɅ ǓनयुिÈत के ͧलए सभी Ǔनयमɉ और शतɟ को èवीकार करने के 
ͧलए तैयार हंू। 
 

èथान : 
 

Ǒदनाकं :            

उàमीदवार के हèता¢र 
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